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1.BEVEZETES

Intézmény megnevezése: Mackd-Kucké Ovoda, Bélecséde (2013. Pomaz, Martirok utja 22.)
Alapitéja: JELEN A JOVONK-ERT Nonprofit Kft. 2008. szeptember 1.
Ellatandé terulete: Magyarorszag terllete
Csoportok szamal/féréhely: egy csoport 12 f6 (egyéves kortdl — haroméves korig )
Gazdalkodasi jogkore: fenntarté utjan gyakorolja
A program elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyozasoknak tettiink eleget:
e 1991. évi LXIV. térvény: a gyermekek jogairdl
o 1993. évi lll. térvény: a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasrol
o 1997. évi torvény XXXI. toérvény: a gyermekek védelmerdl és a gyamugyi igazgatasrol
A fentiekhez kapcsolddé rendeletek.
A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, és a bdlcsédei nevelés-

gondozas szakmai szabalyai.

A bolcséde szakmai programja tartalmazza bolcsédénk alapelveit, neveléseinek céljait,

feladatait, tevékenységformait és ezek szervezeti kereteit.

A csoportban a szakképzett gondozéndk foglalkoznak a gyerekekkel, akik lehetéség szerint

végigkisérik 6ket az 6vodai élet megkezdéséig.

A boélcsédei csoportba jaré gyermekek, ha a szilé kéri a kdzdsség megbontasa nélkil

kerllhetnek at az 6vodas csoportba.



2. ALAPELVEK, LEGFOBB JELLEMZOINK

2.1 Nevelési célunk

A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve viselkedési mintak
nyujtasaval, gyermekek sokoldalu, harmonikus fejlédésének elésegitése csaladias, derls
Iégkdrben, biztositva a gyerekek fejlddéséhez sziikséges sokféle, valtozatos tevékenységet.
A nevelémunkanak az érzelmi biztonsag segitségével biztositania kell a gyermek testi,

értelmi és szocialis fejlédését.

2.2 A bolcsodei nevelés és gondozas alapelvei

A nevelés és gondozas egységének elve
A kisgyermek nevelése-gondozasa elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas minden
helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei azonban nem korlatozédnak a

gondozasi helyzetekre.

Az egyéni banasmaéd elve
A gyermekekkel foglalkozé felnbttek szeretetteljes odaforduldssal, a gyermekek életkori- és
egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat

figyelembe véve segitik fejlédésuket.

A biztonsag és allandésag elve
A gyermekek személyi- és targyi kornyezetének allandésaga noveli az érzelmi biztonsagot.

Alapul szolgal a tajékozodashoz,a jo szokasok kialakitasahoz.

Az aktivitas, az onallosag segitésének elve

A biztonsagos és tevékenységre motivald kérnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz
elegendd id6 biztositasa, a gyermekek &sztdnzése, a megnyilvanulasainak elismerd,
tamogatd, az igényekhez igazodd segitése. A gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas,

empatia fokozzak az aktivitast és az 6nallésag iranti vagyat.



A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A bolcsédénkben folyé nevelés - gondozas értékkozvetitd, értékteremtd folyamat, gyermeki
szemelyiség teljes kibontakoztatasara torekszik, figyelembe véve a gyermek jogait. Segiti a
személyes és szocidlis és értelmi fejlédést. A gyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos
hozzaszoktatasa segiti az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a

szokasok kialakulasat.

Az egységes neveld hatasok elve

A nevelés értékkozvetitését és értékteremtését szolgalja.

A gyermekekkel foglalkozo felndttek — a kozottik 1évé személyiségbeli kilonbozéségek
tiszteletben tartasaval — a gyermek elfogadasaban, oOntevékenységének biztositasaban
egyetértenek, az alapvetd erkdlcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat

egymashoz kdzelitik.

A csaladi nevelés elsédlegessége
Bdlcsédénk a csaladi nevelés értékeit tiszteletben tartva — annak hidnyossagait potolva -
vesz részt a gyermekek nevelésében gondozasaban. Lehet6séget biztosit a csaladok

szamara a minél tobb tevékenységen valé részvételre a bolcséde életébe.

2.3 Arculatunk meghatarozoéi

Csaladias légkor, otthonos kdrnyezet

A kisgyermekek életében, lelki fejlédésében meghatarozé szerepe van a bdlcsédében
eltoltott idének. A gyerekeket odafigyeld, tor6d6, meleg, csaladias légkor veszi koril. Minden
egyes gyerekre a kis létszam miatt jut elegendd id6. Az intézményben dolgozé felnéttek

ismernek minden gyereket.

A bolcsédei nevelés a csaladdal egyutt kell, hogy szolgalja a gyermek fejl6dését, ezért
nagyon fontos a csaladokkal valé egyuttmikodés. Ez a szuldkkel valé napi személyes
talalkozas, folyamatos kommunikacid, kézds programok, valamint szll6i értekezletek

segitségével valésul meg.

A bolcsédei csoport a gyermek egyik élettere, ahol napjai nagy részét tolti. Ennek
megfeleléen nagy hangsulyt fektetiink a megfelelé kérnyezet kialakitasara, melynek legfébb

jellemzéi az otthonossag, rendezettség, szervezettség, esztétikussag.



Bolcsdde-6voda egyuttmiikodé jelleg

Legfébb torekvésunk, hogy kiaknazzuk az egy intézményként mikoédé bolcséde-6vodaban
rejlé lehetéségeket és biztositsuk a gyerekek 1 éves kortdl 7 éves korig torténd folyamatos,
egymasra épulé gondozasat, nevelését, fejlesztését.

Az 6voda mindenkor épit a bdlcsédében folyd nevelémunkara. Az évodai napirend idSkeretei
nem térnek el a bolcsbdeitél, az dvodai kérnyezet sem valtozik meg. Az évodas csoportok
egy épuletben a bodlcsédés csoportok mellett vannak elhelyezve. A gyerekek bdlcsédés

tarsaikkal, a mar megszokott k6zosségben kezdhetik el az évodai életet.

Mindez észrevétlenné teszi a bolcsdéde és az dvoda kodzotti atmenetet, érzelmi biztonsagot

nyujtva a gyerekeknek.

Szolgaltato jelleg
A Mackoé-Kucké Ovoda és Bolcséde egyfajta szolgaltatast nydjt, s mint ilyen:
o vallalja a bélcs6dék, 6vodak ,piacan” valé folyamatos megmérettetést,
e a szolgaltatasait igénybe vevd szulék, gyerekek igényeinek folyamatos figyelemmel
kisérését
e igyekszik a szUl6k igényeit e szakmai program keretein belll maximalisan teljesiteni
o folyamatosan tajékozodik a szul6k, gyerekek elégedettségérdl,
e Jdllando fejlesztéssel Iépést tart az megjelend Uj mddszerekkel, oktatasi eszkdzdkkel,
pedagogiai megoldasokkal, melyeket csak a legnagyobb évatossag mellett, alapos
kiprobalas, ellenbrzés utan vesz at,

¢ pontosan deklaralja szolgaltatasai korét, jellemzéit, eredményességi mutataoit.



3.BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATAI

A bolcsédei nevelés-gondozas feladata a gyermekek napkdzbeni ellatasanak biztositasa,
testi- és lelki sziikségleteinek kielégitése, a fejlédésnek elésegitése. Igény szerinti esetleges

kiegészit6 szolgaltatasok biztositasa.

3.1 Az egészséges testi fejlodés elésegitése

Feladatunk:
e a harmonikus testi és lelki fejlédéshez szilkséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése
e a gyermeki szilkségletek egyéni igények szerinti kielégitése
o egeészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az

alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése

Az egészséges kornyezet egészséges életmaod feltételeinek biztositasa

Bolcsddénkben is a természetes anyagokbdl készult eszkdzok, targyak dominalnak. A
bdlcséde berendezésénél, a jatékok beszerzésénél fontos szempont, hogy a gyermekek
szamara biztonsagosak legyenek. A csoportszobak rendszeres szell6ztetésével biztositjuk a
friss leveg6t, rendszeres takaritassal, a jatékok rendszeres atmosasaval, portalanitasaval a
tiszta kornyezetet. Minden gyermeknek jellel ellatott torolkozbje, agynemije és sajat

pizsamaja van. A csoportszobakba utcai cipével nem szabad bemenni.

A gyermekek naponta - id6jarastol figgéen — toltik idejiket a szabad levegén. A kert
viszonylag nagy méretli, gumiszényeggel boritott, de van flves része is. Novényzetét
néhany hatalmas gesztenyefa alkotja. A kert felllete sik. Kilénbdz6 kerti jatékok, homokozo,
hinta, csuszda, libikdka, maszoka, Ul6- és munkafeliletek teszik lehetévé a gyerekek
valtozatos tevékenységét. Alkalmanként kirandulni jarunk és lehetéség szerint a jatékos

testmozgas és egyéb tevékenységek is a szabadban térténnek.

Gondot forditunk sajat konyhank segitségével a valtozatos étrendre. A gyerekek a korszeri
taplalkozasi elvarasoknak megfeleld, izletes ételeket kapnak, naponta 3 alkalommal (reggeli,

ebéd, uzsonna), minden nap ugyanabban az idében. Fontosnak tartjuk az étkezés kulturalt



lebonyolitasat, az étkezéshez fehér porcelan, edényeket, poharakat és megfeleld méreti

evOeszkozoket hasznalunk.

Minden gyermeknek kotelez6 a valtocipb. A gyermekek ruhazataval kapcsolatban felhivjuk a
szul6k figyelmét, hogy a gyermek Oltdzete legyen kényelmes, kdonnyen tudjon mozogni

benne, piszkolhatd, konnyen kezelheté és réteges legyen.

Az 6voda és bolcséde gyermek orvosa ha szikséges évente tdbb alakalommal vizsgalja a
gyerekeket, amennyiben ha kell szakorvoshoz iranyitja O6ket. A gyerekek betegen nem
latogathatjak a bdlcsbédét, betegség utan orvosi igazolast kérink.( Hazirendben keriltek

rogzitésre )

A gyermekek gondozasa

A gyermekek gondozasat gondozéné végzi, fokozatosan hozzaszoktatva 6ket ahhoz, hogy
szikségleteiket oOnalldan legyenek képesek kielégiteni. Gondot forditunk a helyes
testapolasi, taplalkozasi szokasok kialakitasara, a hémérsékletnek és idéjarasnak megfeleld

oltozkodés tudatositasara.

Mozgasfejlesztés
Nagy hangsulyt helyezink a gyermekek napi tevékenységei soran a mozgas fejlesztésére, a

harmonikus, 6sszerendezett mozgas fejlédésének elésegitésére.

3.2 Az érzelmi fejlédés és a szocializacid segitése

Feladatunk:

o a bdlcs6débe keriiléssel jard negativ élmények lehetéség szerinti mellézése illetve

csOkkentése, a gyermekek segitése a kozdsség elfogadasaban

a felnétt-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelent§ kapcsolat

kialakulasanak segitése

e az egyéni szukségletek kielégitése, a csoportban ,éles” helyzetekben, az én tudat
egészséges fejlédésének segitése

e a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyuttélés szabalyai kialakulasanak,a masok

iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejl6désének segitése

o megteremteni a lehetéséget a felnbttel és a tarsakkal a kdzds élmények atélésére



o feladatunk, hogy szeretetteljes, deris, otthonos Iégkért biztositsunk a gyerekeknek és

megismertessik vellk a tarsas viselkedés szokasait

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése:

Felnétt-gyermek kapcsolat

A gyerekek odafigyel6, t6r6d6, meleg, csaladias légkoér fogadja intézménylinkben. Az itt
dolgozo felnbttek segitbkész, empatikus, a gyermekekre odafigyelé6 magatartasa érzelmi
biztonsagot nyujt a gyerekeknek. Minden egyes gyerekre jut elegend6 id6, minden felnétt
ismer minden gyereket, a gyerekek batran fordulhatnak barmelyik feln6tthz. Neveléslink
alapja a szeretet és a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa a gyermek partnerként

valokezelése, az értelmesen korlatozo figyelem.

Felnétt-felnétt kapcsolat

Arra kell térekednlink, hogy az intézményben dolgozdk nevel6i munkgja 6sszhangban
legyen. A meghatarozé kérdésekben egyforman gondolkodjanak, egyutt tudjanak dolgozni,
egyutt tudjanak mikodni. Kapcsolatuk &szinteségen, egymas iranti tiszteleten alapuljon. A
gyermeki magatartds kialakulasa szempontjabol modell értéki az itt dolgozo felnéttek
viselkedése, egymashoz valo viszonyulasa.

A szll6kkel valoé partneri viszony, egymast segitd kapcsolat kialakitasa, segiti a bélcsédei

nevelést.

Gyermek-gyermek kapcsolat

Egymasra odafigyeld gyerekeket szeretnénk nevelni. Arra térekszunk, hogy kikliszdboljik az
agressziot, a kikdzositést, a csufolédast. Erésitsik a gyerekekben egymas elfogadasat,
segitését, a konfliktusok békés megoldasanak képességét, az egymas iranti turelmet.
Nagyon fontosnak tartjuk az dsszetarto, jol egyuttmikodd kézdsséget, az eltérd korosztalyok
kozott egyuttmikodést, j6 kapcsolatot. Fontosnak tartjuk, hogy a nagyobbak megtanuljanak

gondoskodni a kisebbekrdl, segiteni nekik.

A beszoktatas

A bolcsédébe Iépés nagy érzelmi megterhelést jelent mind a szul6, mind pedig a gyermek
szamara. A kisgyermek uUj kérnyezethez vald alkalmazkodasat kdnnyiti meg az apa vagy
anya jelenléte a beszoktatas idészakaban, ezért mindannyiunk szamara nagyon fontos a
szll6 személyes jelenléte a beszoktatas alatt. Alkalmat szeretnénk adni a szll6knek egyfelél

arra, hogy gyermekik mellett legyenek ebben a nehéz idészakban, masrészt, hogy jobban



megismerjék intézményulnket, személyes tapasztalatokat szerezzenek gyermekik bdlcsédei

életérdl.

A beszoktatas menete gyermekenként nagyon valtozé. Uj kérnyezet és az (j személyek
elfogadasahoz a gyermekeknek kulénbdz6 idétartamra van szikségik. Ezért a beszoktatas

mikéntje a gyerekek igényeihez igazodik.

A beszoktatas bolcsddénk altal javasolt folyamata:

o a bdlcs6dei élet elfogadasa igen nagy egyeéni kildnbségeket mutat, ezért a napi
terhelés idétartamat is a gyermek egyéni teherbiré képességehez tanacsos igazitani.
A bolcs6dében tartdzkodas ideje 1-2 orarol fokozatosan érheti el az egész déleléttot,
majd a délutant is.

e a bodlcsédei beszoktatas elsé napjaiban a szilé folyamatosan legyen jelen a
csoportban.

e a bolcsddei csoportban a gondozasi miveleteket az elsé napokban meég a szuld is
segitse, a gondozond fokozatosan kapcsolodjon be, majd teljesen vegye at.

e a masodik hét vége felé a sziuld még legyen jelen, de mar ne tartézkodjon
folyamatosan a csoportszobaban

o a késdBbbiekben megkisérelheti a szlild, hogy révidebb idére elhagyja a bdlcsbdét,
idével mar egész délel6tt a szuld nélkldl van a gyermek a csoportban

o amikor a gyermek mar megszokta a gondozonét és a pedagogust, valamint az Uj

kérnyezetet, meg lehet probalni a délutani alvast is.

A beszoktatasi folyamat sikerének kulcsa: a bdlcsédei felndttek és a szulé szoros és

kovetkezetes egyuttmikodése.

3.3 A megismerési folyamatok fejlodésnek segitése

A gyermekek értelmi képességének fejlesztése egyéni fejlettségiknek megfeleléen, életkori
sajatossagaik figyelembe vételével, kivancsisagukra, természetes érdeklédésikre épitve
torténik. A valtozatos tevekenységek segitségével bévitjuk, rendszerezzik spontan szerzett

tapasztalataikat, ismereteiket, fejlesztjuk értelmi képességeiket.
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Feladatunk:

e a gyermek életkoranak, érdekl6désének megfelel6 tevékenységek lehetéségének
biztositasa

e az 6nall6 aktivitas és kreativitds tamogatasa

e ismeretnyujtas

e a gyermek tevékenységének tamogaté-batoritd  odafigyeléssel kisérése,
megerf@sitése

e a gyermek igényeihez igazodd kdzos tevékenység soran élmények, viselkedési és

helyzetmegoldasi mintak nyujtasa

A gyermekek értelmi fejlesztését a kovetkezé6képpen valdsitjuk meg:

Spontan jatékos tapasztalatszerzés

A gyermek élete soran rengeteg tapasztalatot szerez. A gyermek spontan, jatékos
tapasztalatszerzését inger gazdag kornyezet, sokféle jatékeszkdz és konyv biztositasaval,
valtozatos tevékenységek szervezésével, szines, eseménydus bolcsédei élet biztositasaval

segitjuk elé.

Iranyitott tapasztalatszerzés spontan vagy szervezett formaban

A bdlcsddében a tevékenységek a napirendbe beépitve kdtetlen formaban valésulnak meg.
Témakorei az évszakokhoz, az adott idészak Unnepkéreihez kapcsolddik, a gyermek
természetes érdekl6désére és személyes tapasztalataira épitve.

A tevékenységek szervezése minden esetben jatékosan, valtozatosan, kdzvetlen érzékszervi

tapasztalatokra épitve torténik.
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4. A BOLCSODEI ELET TEVEKENYSEGFORMAI

A bolcs6dei nevelés altalanos feladatai: a kisgyermek testi és lelki sziikségleteinek
kielégitése — a gyermekek gondozasa, az érzelmi nevelés és szocializacié biztositasa, az
értelmi fejlesztés megvaldsitasa — a bolcsddei élet tevékenységformain keresztil valésulnak
meg.

A gondozas és a jaték a bdlcsddei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben Iényeges

a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erésitése.

4.1 Gondozas
Bensdséges interakcios helyzet a gondozénd és a gyermek kozott, melynek elsédleges célja

a gyermek testi szlikségleteinek kielégitése.

A szocidlis kompetencia kialakulasnak egyik feltétele, hogy a gyermek aktivan vehessen
részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy prébalkozni, hogy kdzben érzi a
gondozond figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felndétt
megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza,a sikertelenségért viszont nem kap elmarasztalast:

o szobatisztasagra szoktatas

o WC hasznalat megismertetése

e mosakodas

o Oltozkddés

o étkezeés

e délutani pihenés

a fokozatossag elvének figyelembevételével.

4.2 Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, mely segiti a kornyezé vilag megismeréseében,
befogadasaban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlédést. A jaték ad
els6sorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok fejl6édésére is. A gondozénd, az
ovodapedagodgus a jaték feltételeinek biztositasaval és neveldi magatartasaval tamogatja az
elmélyllt, nyugodt jatéktevékenységet. A gyermek igényeit8l és a helyzettél figgden

kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat o6tleteivel, javaslataival szinesiti. A
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tobbi gyermekkel valé egyuttlét éromforras a kisgyermek szamara,a tarsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

Feladatunk:

A jaték feltételeinek biztositasa

Napirendunk soran kell6 id6t kell biztositanunk a hosszantartd, zavartalan jatékra. A
csoportszobaban jatéksarkokat alakitottunk ki, a de a butorok, egyes polcok koénnyi
mozgatasaval a csoportszoba tovabb alakithaté. A csoportszobaban talalhaté még

pihenésarok is matraccal, parnakkal, puha allatokkal.

A bolcs6dének megfelel6 jatékszereket, eszk6zoket, anyagokat kell biztositania a jatékhoz.
Bolcsddénkben olyan jatékszerek vannak, melyek amellett, hogy esztétikusan és tobbnyire
természetes anyagbodl késziltek, azaltal, hogy egyszerliek, sokféleképpen hasznalhatok, a
gyerekek fantaziajanak kibontakozasat szolgaljak, valamint képesség és készségfejleszték
is. Nagyon fontos szempont a jatékok kivalasztasanal az is, hogy koénnyen tisztithatok,
fert6tlenithet6k legyenek, és ne okozhassanak balesetet. Elengedhetetlennek tartjuk, hogy
minden jatékfajtdhoz — gyakorléjaték, konstrualas, mozgas - legyenek megfeleld
jatékszerek. A jatékok és eszk6zOk szabadpolcokon talalhatok, a gyerekek maguk vehetik el

Oket.

A jatéktevékenység szervezése, iranyitasa

A gondozénének, ismernie kell az adott korosztalyra jellemzé jatékfajtakat, feladatukat, hogy
figyelemmel kisérjék a gyermekek jatéktevékenységét, ha kell, mintat adjanak. Segitsék,
fejlesszék a jatékot, akar kezdeményezzék, rairanyitva a gyermek figyelmét, kedvet
ébresszenek egy-egy jatékeszkdz hasznalatara.

Nagyon fontos, hogy a gondozéné, pedagégus élményt, indittatast, étletet adjon a jatékhoz.
Figyelnie kell a gyermekek aktualis érdeklodését, otthonrdl hozott élményeit és ezekre is
épithet jatékkezdeményezéseket. A jatéktevékenység kezdeményezése a szabadban is

valésuljon meg, f6leg sokmozgasos formaban.
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4.3 Fejlesztés és annak teriiletei

A gondozén, amellett, hogy gondozza a gyermekeket, direkt modon is részt vesz a tanulasi
folyamatok el&segitésében, napirendbe illesztve egyéni és kiscsoportos foglalkozasokat is
tart.

Mese-vers
Feladataink:

e a mese-vers, mondoka a nyelvi nevelés legfébb terulete, igy a nevelés egész
folyamataban, a szocializacié sordn a beszéd a gondolkodas legfébb eszkdzévé
valik.

e a mindennapos meséléssel, mely a kisgyermek higiénéjének elmaradhatatlan eleme,
a gyermek érzelmi, értelmi és etikai fejl6dését segitjik eld, igy erdsitjtk a belsd
képalkotas folyamatat. RoOvid, egyszeri meséket mesélink, képekkel vagy
dramatizalassal segitve a megértést.

e igényesen valasztjuk a mese-vers anyagunkat, meritlink a néphagyomany kincseibdl,
rovid népmesék kozvetitésével identitast alapozunk, ezen keresztul segitjuk a vilag
megismerését, mélyitjuk a gyermek dnismeretét, erkdlcsi tartalmakat kézvetitink.

e nyelvhasznalatunk is modellértéki. A gyermek szamara utanzasi minta.

Gyermeki tevékenységek
o jatékukat kisér6 mondokazas a mozdulatok egységével érzéki-érzelmi éimeényt nyujt
o képeskdnyv nézegetés kozben beszélgetést kezdeményeznek, kombinaljak sajat
élményeikkel, igy feszultségeiket, érzéseiket, félelmeiket kifejezésre juttatjak.

e szivesen hallgatjak a mesét, a verset

Moédszertani alapelveink
¢ a mese-versmondas, monddkazas spontan, jatékos jellegének érvényesitése
e bdabozassal kommunikacios helyzeteket teremtiink, beszédkészséget fejlesztink

o esztétikus, figyelemfelkeltd, természetes anyagokbdl készult eszkdzoket
alkalmazunk.
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Beszéd-nyelvi nevelés

Feladataink

A gondozénéi modell szerepébdl adodo feladatok:

folyamatosan fejlesztjik anyanyelvi kultirankat

beszédinknek a gyermek szamara kovetésre meéltbnak, valtozatosnak,

szemléletesnek, kifogastalannak kell lennie

A gondozoné-gyermek kapcsolatabol adodo feladataink:

figyelemmel kisérjik a gyermekek egyéni beszédsajatossagait, igy kezdjik el az
egyéni fejlesztésiket

figyelembe vessziik az egyéni beszédfejlédés Gtemének kildnbségeit

igyekszlink megérteni az alig vagy keveset beszél6 gyermeket, alkalmat kereslink a
szbbeli aktivizalasara

minél tdbb lehetbséget biztositunk a gyermekek székincsének gyarapitasara, passziv

szokincsuk aktivizalasara

Gyermeki tevékenységek

jatékban kialakult tarsas kapcsolatokkal fejlesztjik a beszédet, lehetéséget teremtiink
parbeszédek kialakulasara

gondozasi tevékenységeink kdzben folytatott beszélgetésekkel elbsegitjik a pozitiv
érzelmi kapcsolat kialakulasat, elmélyulését, igy biztositjuk a gyermek jo kozérzetét
szerep- vagy szituacios illetve didaktikus jatékok sordn a gyermek felismeri és
gyakorolhatja a kulonb6z6 beszédhelyzetekhez ill6 beszédmddokat, nyelvi eszk6zok
hasznalatat

nyelvi jatékainknak kdzvetlen beszédfejleszté céliuk van, ezek mozgasra,
cselekvésre, érzelmi meghatarozottsagra épitve szolgaljak az dsszefliggd beszéd és
parbeszéd fejlesztését

a tanulasi folyamat soran kiemelkedé fontossagu a helyes, pontos nyelvhasznalat, a

szObeli megerfésités a gyermek kérdéseire adott pontos valasz

Modszertani alapelveink

allando nyelvhasznalat (kommunikacio), beszédhelyzetek
modellnyujtas
egyéni képességfejlesztés, életkori sajatossagok figyelembevételével

nyugodt, szeretetteljes légkor kialakitasa
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o jatékossag, a tevékenységek hangulati és targyi feltételeinek biztositasa
o a folyamatos beszéd, a szdbeli kifejez6készseég fejlédésének, a tanulas optimalis

feltételeinek biztositasa

Enek, zene, énekes jatékok

Feladataink

A zenei nevelés alapvet6 feltételeinek megteremtése.

A tudatos, tervszer(i és folyamatos fejleszté hatasok megszervezése:

o énekes jatékok tanulasaval az esztétika, a k6zos jaték éromeének kialakitasa

Zenei képességek fejlesztése:
e az egyenletes lUktetés megéreztetése ovonbi példaval, hangszerrel, tapssal,
Iépegetéssel kisérve

e agyerekek zenei éiményhez juttatasa

Gyermeki tevékenységek
e dalok, mondokak tanulasa
o zenei képességfejlesztd jatékok jatszasa
e ritmushangszerek hasznalata
o zenehallgatas keretében a pedagdgus, gondozénd altal énekelt gyermekdalok

meghallgatasa

Modszertani alapelveink

o egyéni képességek figyelembe vétele

tapasztalatszerzési lehet6ségek nyujtasa
e agyermek bevonasa a zenélésbe

e atargyi és hangulati feltételek biztositasa
e az éneklés fejlédésének biztositasa

o jatékos cselekveések
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Rajzolas, festés, mintazas

Feladataink:

a gyermeki alkoté-alakito tevékenység feltételeinek megteremtése: megfelels legkar,
hely, id6, megfeleld minéségl és mennyiségli eszkdz és anyag alljon rendelkezésre
a munkahoz kell6 idétartam biztositdsa

eszk6zok és anyagok tulajdonsagainak és a velik valé banasmodnak a
megismertetése

az esztétikum iranti vonzdédas megalapozasa esztétikus kornyezet biztositasaval

,=a nyomot hagy a papiron” 6rom erésitése

Gyermeki tevékenységek

a ceruza és zsirkréta hasznalatanak gyakorlasa

festés ujjal, ecsettel, nyomdazas, ragasztas, gyurmazas

Moédszertani alapelveink

a gyermek életkori sajatossaga az érzelmi dominancia, fontosnak tartjuk ennek
érvényesitését e tevékenység keretei kdzott is

a differencialt banasmaod elvében érvényesitjlk az egyéni adottsagokat, az egyéni
fejlédési utemet

egyeni fejlédési Utem figyelembe vétele valasztasi lehetéségek biztositasaval

a tevékenység targyi €s hangulati feltételeinek biztositasa

a jatékossag elvének érvényesitése (pl. a jatékossag jellemzdi a rajzolas teruletén:

orémszerzést nyujt, teret ad az dnallésagnak, kreativitasnak, frusztraciomentes)

Jatékos testmozgasmozgas

Feladataink:

feltételek megteremtése a bioldgiai fejlédés el6segitéséhez, a szervezet teherbird-,
ellenallé- és alkalmazkodd képességének ndveléséhez

a gyermek mozgastapasztalatara, jatékos kedvére épités

alkalmak biztositasa tapasztalatok szerzésére

jatékok feltételeinek biztositasa
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Gyermeki tevékenységek
e utanzo, jatékos mozgasok felnbttel egyutt
o természetes tAmaszgyakorlatok sok jatékkal

e Jlabda — mint sokféle mozgashoz hasznalhaté eszkéz - tulajdonsagainak

megismerése

o egyszeri testnevelési jatékokkal ismerkedés és gyakorlas

Moédszertani alapelveink
o fokozatos bevezetés a kdtetlen formabdl ,a kotelezd” tevékenységi formaba
o jatékos és utanzo vezetési mod alkalmazasa
o gyermek és felnétt mindig egyutt végezze a gyakorlatokat

e sok-sok dicséret, pozitiv megerdsités

Kornyezeti valtozasok megdfigyelése

Feladataink:
e akdrnyezetben bekdvetkez6 valtozasok megfigyelése
e a megfigyelések a természetese kdrnyezetben torténjenek

o kdzvetlen kdrnyezetiket korulvevd allatok, ndvények tulajdonsagainak, életmddjanak
megfigyelése, gondozasa

o sajat életterlk védelme felnéttel egyutt

Gyermeki tevékenységek

e a bolcsédében toltott id6 allandd lehetbséget biztosit a kdrnyezet valtozasainak
megtapasztalasara

e a szabadban jatszd6 gyermek és kornyezetével valéo kapcsolata évszakokhoz
igazodva

Moédszertani elveink
o gyermekek kivancsisaganak figyelembevételével
e tObb oldalu tapasztalas lehet6ségének kihasznalasa

o fokozatossag és differencialas alkalmazasa e megismerési folyamatban
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5.BOLCSODEI ELET SZERVEZESE

5.1 Csoportszervezés
A bolcséde-6voda maximalis gyermeklétszama, épiletiink adottsagait figyelembe véve

O0sszesen 70 f8, amin belll a bélcsédei csoport maximalis létszama 12 6.

A gyermekek altalaban 1-1.5 éves korukban kerlilnek be a bélcsédébe. tehat maximum ketté
évig jarnak a bolcs6dés csoportba. Mivel intézmeénylnk ovoda-bdlcsédekéent mikodik, ezért
a bolcsédei csoportbdl kettd év leteltével dvodas csoport lesz, amely ugyanabban az
éplletben mikoddik tovabb. A gyermekekkel mar a bolcsédés csoportban ismerkedik az
ovodapedagégus, igy kisebb nehézséggel jar tovabb ,lépnilk” a gyerekeknek az 6évodaba. A
gondozénd pedig tovabb folytatia munkajat a bdlcsédés csoportban. A gyermekek a
bdlcs6débe jaras teljes idétartama alatt és késébb az 6vodaban is ugyanabba a csoportba

jarhatnak.

5.2 A gyermekek felvétele

A jelentkezés feltételei

Bdlcsédei csoportunkba testileg és szellemileg egészséges gyermekeket veszunk fel

1-1.5 éves kortdl. Ev kézben a csoportban megiiresedett féréhely fiiggvényében vesziink fel
Uj gyereket. Fontos szempont, hogy a kdzdsségbe kerild Uj gyerek személyiségével a

csoport egésze szamara kedvezé csoportdinamika alakulhasson ki.

Macko-Kuckd  Bolcs6débe azok a gyerekek jelentkezhetnek, akik a fenti
alapkdvetelményeknek megfelelnek, és akiknek a szilei megismerték szakmai

programunkat, azzal egyetértenek, elfogadjak azt.

5.3 ldészervezés

A mikddés rendjének kialakitasakor alapvetéen két szempontot vettink figyelembe. Az
egyik a szll6k és az iskolaskoru testvérek elfoglaltsaga, munkarendje, munkasziineti napjai.
A masik szempont a RITMUS. A gyerekek, de a felnéttek szamara is nagyon fontos,

biztonsagot ado érzés, ha van egy napi, heti, éves ritmusa a térténéseknek.
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Napirendiink

Egész napos és félnapos ellatast biztositunk, a hazirendben meghatarozott idékeretek
kozott. A bdlcséde, neveld funkcidjanak kiteljesitése megkdveteli a rendelkezésre allé
id6keret — egész napos, félnapos — jobb kihasznalasat. A napirend keretei k6z6tt a gyermeki
szukségletek kielégitése torténik. Egyben segiti a gyermekek napi életritmusanak

kialakitasat.

A napirend 3 f6 részbal all:

deélel6tt: szervezése kotetlenebb, kulonb6zb tevékenységek és a reggeli, tizorai
déli: kotottebb az ebéd és a délutan elékészitése miatt
délutani: a pihenéssel kezdbdik, majd uzsonna és a bolcs6de zarasaig jaték

€s egyéb tevékenységek

A napi tevékenységeket ugy kell szervezni, hogy a gyerekek minél tobb idét tolthessenek a

szabadban.

A bolcsédei év ritmusa
Egy bdlcs6dei év szeptember 1-181 a kdvetkezd év augusztus 31-éig tart. A bodlcséde egy

évben kétszer tart sziinetet: Karacsonykor illetve julius vagy augusztus honapban.

Az év természetes tagolasat adjak az évszakok és az ezekhez kapcsoldédd Unnepek.
Hagyomanyainkat a magyar kulturkdrben honos Unnepkdrokre épitjuk és felelevenitjik a
hozzajuk kapcsolédd szokasokat. Az Unnepekre ovodasaink dalokkal, versekkel, dramatikus
jatékokkal, dekoracio készitésével, sitemények sutésével készilnek. Az évodai csoportok
ilyenkor egyutt énekelnek, verselnek, mesét dramatizalnak az Ovodapedagdgusokkal
k6zdsen. A bolcsddei csoportok is bekapcsolddnak a késziulbédésbe és a kdzds Unneplésbe,

természetesen fejlettségiknek megfeleléen.

5.4 Munkaszervezés

Vezetési szintek
Fenntarté: a JELEN A JOVONK-ERT Nonprofit Kft. melynek (igyvezetéje — mint a
gazdalkodasért és az alapitéi célok betartasaért felelés vezetd — hatarozza meg a

felhasznalhatd pénzigyi keretésszeget és a f66sszegeket.
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A bolcsédei dolgozéi felett a munkaltatéi jogokat az ligyvezetd gyakorolja.

Intézményvezetdé: a bolcséde és az O6voda egyszemélyi felelds vezetbje az
intézményvezetd. Az intézményvezetd a szervezeti, mikodeési, szakmai kérdésekben az
ovodapedagoégusokkal, gondozénékkel és az érintett alkalmazottakkal konzultalva hozza

meg a dontéseit.

Szakmai vezetd: A bdlcséde szakmai iranyitasat szakképzett gondozoné latja el,az ehhez

kapcsol6do feladatokat a munkakori leirasa rogziti.

Gondozéndk: alapfeladatuk a gyermekek gondozasa és nevelése, valamint a szll6kkel vald
kapcsolattartas. Feladataik pontos meghatarozasat a Munkakori leiras tartalmazza
Pedagégiai segitd: alkalmanként pszicholdégust, pedagogiai szakértét, logopédust biz meg.

Technikai munkatars: az intézmény konyhai feladatainak ellatasara szakacsnét alkalmaz, a

a takaritasi feladatokat dajkak és gondozénék végzik.

5.5 Egyuttmiikodés sziil6kkel és mas intézményekkel

SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES

A bolcsddei szolgaltatas irant érdeklédbket egész évben személyesen és az intézmény

honlapjan  (www.mackokuckoovoda.hu) folyamatosan tajékoztatjuk, a bekerlléssel

kapcsolatos feltételekrél és bolcsédénkben folyd eseményekrdl, programokrol. A szilékkel
valoé kapcsolattartasban kulcselem a legteljesebb nyilvanossag és a teljes koérl tajékoztatas.
A bolcs6dei nevelés a csaladdal egyutt kell, hogy szolgalja a gyermek fejl6dését, ezért
nagyon fontos a csalddokkal vald egyuttmikodés, a szll6k folyamatos tajékoztatasa a

bolcséde életérdl. Ennek formai:
Szébeli tajékoztatas:

e napi szemeélyes talalkozas a gyerekek érkezése és hazamenetele alkalmaval

o fogaddora: barmikor, el6zetes bejelentkezés alapjan
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e szUl6i megbeszélés — évente 3 alkalommal, év elején, félévkor, év végén
tartalma, tajékoztatas arrol, hogy eddig mivel foglalkoztak a gyerekek és milyen
eredménnyel. Gyerekmunkak, fotok bemutatasa. Tajékoztatas arrol, hogy az
elkdvetkezd idészakban mivel fognak foglalkozni. Aktualis tudnivalok elmondasa,

aktualis problémak megbeszélése.

irasbeli tajékoztatas:

e minden szllé szeptemberben megismeri az adott bélcsédei év programjait,
hazirendet, az &évodaban-bdlcs6dében dolgozok névsorat, az intézmény
elérhetdségeit

e az informacioés tabla koézponti helyen van elhelyezve. A tablan olvashaték a
hénap eseményei, programok, aktualis tudnivalok.

o havi hirlevél: tajékoztatas az elmult illetve kdvetkezd hdnap eseményeirdl,
tudnivaléirdl

¢ minden csoportnak sajat parafa tablaja van, ahol a gyerekek aktualis munkai
lathatok, valamint az el6zd hénapra vonatkozé ,Mit csindltunk a hdénapban”
tajékoztatd, amely tajékoztatia a szll6ket arrdl, hogy mivel foglalkoztak a
gyerekek.

Az egyuttmiikodés egyéb formai:
e a mar kialakult hagyomanyaink — szlret, 6sz bucsuztatd, karacsony, farsang, Anyak
napja, gyermekhét — szulé-gyermek koézdsen vesz részt. Egyutt orilhet, a kdzds

programokon, ezzel is erdsitve a bdlcsdéde és csalad kapcsolatat.

MAS INTEZMENYEKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES:

e mas helyi 6vodakkal (szakmai program megismerése, személyes talalkozas)
e Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat (Pomaz)

¢ intézménylinkbe latogaté mlivészeti csoportokkal

e intézmény gyermekorvosaval és védénével

e (izemorvossal
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5.6 A bolcsédei dokumentacio
Az intézményvezet6 altal vezetett nyilvantartasok
e dolgozok adatainak nyilvantartasa
o tovabbképzeés tervezése, szervezese
o kimutatas fert6z6 betegségekrél, baleseti jegyz6kényvek

e heti étrend

A gondozéndk, altal vezetett nyilvantartasok
¢ a gyermekek adatlapjai
e csoportnapld
e napi jelenléti kimutatas
o személyiséglap negyedévente
A bolcsédeorvos védoné altal vezetett nyilvantartasok

e egészségugyi torzslap

5.7 Gyermekvédelem a bolcs6dében

A szolgaltatast igénybe vevdk jogai:

Tilos mindennem{ hatranyos megkuldnbdztetés barmilyen okbdl, igy kiléndsen az ellatott,

vagy térvényes képviselbje, neme, vallasa, nemzeti, etnikai hovatartozasa, politikai vagy mas

véleménye, kora, cselekv6képességének hianya vagy korlatozottsaga, fogyatékossaga,

szuletési vagy egyéb helyzete miatt. A szolgaltatast igénybe vevd jovedelmi helyzetét csak a

torvényben, illetve torvény felhatalmazasa alapjan készilt jogszabalyokban meghatarozott

esetekben és feltételek mellett lehet vizsgalni.

A gyermeknek joga van:

e a csaladja és a szocialis ellatd rendszer részérdl

arra a védelemre,

gondoskodasra, amely a megfelel§ testi, szellemi és erkolcsi fejlédéséhez szikséges,

e szul6i szeretetre, az egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi

koérnyezetében torténd nevelkedéshez,

e arendszeres egészségugyi ellatashoz,

o a bolcsbdei ellatasat, napirendjét életkoranak, fejlettségi szintjének, szlikségleteinek

megfeleléen alakitsak ki, hogy elegendd id6 jusson a gondozasra, jatékra, pihenésre
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arra, hogy a gyermek személyiségét, emberi méltésagat tiszteletben tartsak,
védelemre a testi, lelki er6szakkal szemben, - nem vethet6 ala testi fenyitésnek,
megalazasnak - az egyenl6 és megkulonboztetéstél mentes banasmaodra,

ha szlkséges, segitséget kapjon a sajat csaladjaban térténd nevelkedéshez,
szemeélyiségének kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet

elharitasahoz

A sziilének joga van:

megvalasztani a bolcsédeét, melyre a gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
megismerni a bolcséde gondozasi-nevelési elveit, hazirendjét,

megismerni a gyermekcsoport életét, ahol gyermekét gondozzak-nevelik,

tanacsot, gyermeke fejl6désérdl rendszeresen tajékoztatast kérni és kapni a
kisgyermeknevel6tdl, szakemberektél

megismerni a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

a bolcséde munkajat tamogatni, segitd javaslattal, véleménnyel,

kezdeményezni a Sziléi Férum Iétrehozasat, mint megvalaszté, illetve
megvalaszthatd szemeély; személyesen vagy képvisel6 utjan részt venni az érdekeit
érinté dontések meghozatalaban,

a szll6 panasszal élhet az Intézményvezeténél, a Sziildi Forum képviseléjénél vagy a
fenntarténal az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok

sérelme, tovabba a bdlcséde dolgozodi kbtelezettségszegése esetén.

A szocidlis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé6 személyek esetében

biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsoldédd megbecsilést megkapjak, tiszteletben

tartsak emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a

munkaltaté megfelelé6 munkavégzési kérilményeket biztositson szamukra.

A kisgyermeknevel6 jogai:

munkajaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajusson a szlkséges
informaciokhoz

megilleti az a jog, hogy személyét megbecsiljék — amennyiben a tevékenysége
megfeleld szinvonalu- kisgyermeknevelbi tevékenységét elismerjék

a kisgyermeknevel6 munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd
vagy etikatlan banasmaéddal szemben

munkaja soran a gyermekek érdekeit tartja elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyeéni,

maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.
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Az intézményvezet6 feladatai:
e a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartatasa
e prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozasa
o egyéni banasmdd hatékony alkalmazasa a gondozasban és nevelésben
e beszoktatas megszervezése
e harmonikus egyuttm(ikddés a szul6kkel a gyermekek érdekében

o kils6-belsé védelem 6sszehangolasa

A csoportban dolgozoék feladatai:
o csaladokkal val6 egyuttmiikddés
o szil6vel torténd fokozatos beszoktatas
e hazirend, szul6i- és gyermekjogok ismertetése
e napi- és hetirend elkészitése

o tervez6 munka és annak megvalositasanak dokumentalasa

5.8 Képzés, tovabbképzés egyéni fejlddés biztositasa
A boélcsddénkben foglalkoztatott gondozéondk lehetéség szerint (torvényi elbirasok
figyelembe vételével) kotelez6 tovabbképzéseken vesznek részt. Az intézmény
biztositia ennek anyagi fedezetét. A szikséges idéraforditas a dolgozd
szabadidejébdl torténik. Fontos szerepet kap a szakmai ismeretek megujitasaval, Uj
modszerek atadasaval a gyakorlati megvaldsité munka szinvonalanak emelése, igy a

e szakmai munka elemzése, értékelése

e minGség fejlesztés, szakmai képességek, készségek fejlesztése

e egyéni konzultaciok biztositasa, 6vodapedagogusok bevonasaval

e Onképzés keretében szakmai anyagok tanulmanyozasa ismeretek atadasa

A bolcs6de szakmai iranyitdja altal biztositott a tanulmanyaikat vegzd hallgatok
gyakorlati képzésének lehetésége. A hallgatok altal atadott ujabb, és ujabb ismertek
is segitik a szakmai munka eredményességét, mind ezt a gyermekek nevelése
érdekében.

A tovabbképzési tervben rogzitjiuk és aktualizaljuk a szikséges feladatokat az
elméleti ismeretek bdvitése és megujitasa érdekében.
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Legitimacios zaradék:
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